

РЕКОММЕНДАЦИИ ПО РАБОТЕ В ПРОГРАММЕ «ПЕРСОНА».
1 Название файла: 
файл называйте по населенному пункту, учреждению и дате, например,   
Б_Сорокино_доу4_01-08-2019.pxf
Тюмень_центрСемья_06-11-2019.pxf
тогда понятно от кого и когда.

2. Таблицы открывать через Word, кодировку указать ‎Windows
3. Параметры страницы для таблиц  – альбомная
4. Если обработка требуется на группу, необходимо:
- в письме написать, что данные по группе полные.
[bookmark: _GoBack] (Важное условие! Иначе результат будет только индивидуальный)
В РЕЗУЛЬТАТЕ- получаете сводные таблицы и отчеты. 






